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1. INSTRUCTIONS AUX FOURNISSEURS1 

1.1 LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES 

1.1.1 Contenu du dossier 

Le Dossier d’Appel d’Offres décrit les services faisant l’objet du marché, fixe les procédures 

de la passation et stipule les conditions du marché.  

Le dossier comprend les documents énumérés ci-après : 
 

(a) La lettre d’invitation à soumissionner ; 

(b) Modèle de lettre de soumission ; 

(c) Modèle de Bordereau de prix ; 

(d) Cahier des clauses techniques,  

(e) Liste des services et Calendrier de livraison et 

(f) Modèle de lettre de marché. 

 

1.2 PRÉPARATION DES OFFRES 

1.2.1 Langue de l’offre 

L’offre, ainsi que toute la correspondance la constituant, sera rédigée dans la langue française. 

1.2.2 Documents constitutifs de l’offre 

L’offre présentée par le fournisseur comprendra les documents suivants dûment remplis : 

(a) La lettre de soumission, datée et signée ; 

(b) Le Bordereau de prix dûment rempli, daté et signé ;  

(c) Le cahier des clauses techniques complété, daté et signé ; 

(d) Liste des services ; et  

(e) Le projet de lettre de marché, rempli, daté et signé. 
 

 Le Fournisseur précisera dans la lettre de soumission la nature des prix : 

✓ hors taxes ou toutes taxes comprises (TTC) ; et 
 

 Le Fournisseur complétera le Bordereau de prix en indiquant : 

✓ Le nom des services  

✓ La fréquence 

✓ La quantité 

✓ Les prix unitaires  

✓ Le prix total pour chaque service  

✓ Le montant total pour le lot. 
 

 Outre la conformité des Services avec les clauses techniques proposées dans le DAO, le 

fournisseur doit compléter les clauses techniques par : 

✓ Datation et la signature.  
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1.2.3 Monnaies de l’offre 

✓ Les prix seront libellés en franc CFA. 

1.2.4 Délai de validité des offres 

✓ Les offres seront valables pour la période stipulée dans la lettre de demande de 

soumission. 

1.3 DÉPÔT DES OFFRES 

1.3.1 Présentation des offres 

 Le ou les Fournisseurs placeront la copie originale et les copies de leur offre dans une 

enveloppe cachetée :  

✓ Adressée au PASSAGE | Développement Éducation internationale CI aux adresses 

indiquées dans la lettre d’invitation à soumissionner, et  

✓ Portant le nom du projet, le titre et le numéro de la consultation, comme indiqué dans la 

lettre d’invitation à soumissionner. 

1.3.2 Date et heure butoir de dépôt des offres 

Les offres doivent être reçues à l’adresse, à la date et au plus tard à l’heure indiquée dans la lettre 

d’invitation à soumissionner. 

1.4 OUVERTURE DES PLIS ET ÉVALUATION DES OFFRES 

PASSAGE | Développement Éducation internationale CI ouvrira les plis à la date précisée 

dans la lettre d’invitation à soumissionner. L’ouverture des offres se fera en présence des 

fournisseurs ou de leurs représentants s’ils le désirent.  

1.5 ÉVALUATION ET COMPARAISON DES OFFRES 

Développement Éducation internationale CI procédera à l’évaluation et à la comparaison des 

offres en suivant trois grandes étapes dans l’ordre suivant : 

 Conformité des offres (lettre de soumission, Bordereau de prix, lettre de marché, Cahier 

des clauses techniques) ;  

 L’analyse/Évaluation proprement dite des offres qui remplissent les critères de 

conformité (vérification des calculs, la synthèse) concernera essentiellement i) le prix 

de l’offre. 

1.5.1 Attribution 

Après analyse de l’adéquation de chaque item proposé, PASSAGE | Développement Éducation 

Internationale CI attribuera le marché selon le concept du moins disant (considérant que les 

critères techniques sont tous comblés), et à un fournisseur dont elle aura déterminé que l’offre 

est conforme aux dispositions du dossier d’appel d’offres. 
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1.5.2 Notification 

PASSAGE | Développement Éducation internationale CI notifiera au fournisseur retenu, qu’il 

est adjudicateur provisoire du marché objet de l’appel d’offres.  

1.5.3 Signature de la lettre de Marché 

Dans les dix (10) jours suivant la date de réception de l’offre, PASSAGE | Développement 

Éducation internationale CI signera et datera la lettre de Marché et la renverra au Fournisseur. 
 

La signature de la lettre de marché par le fournisseur et PASSAGE | Développement 

Éducation Internationale CI constituera la formalisation du marché.  
 

Après la signature du contrat des services, le fournisseur sera invité démarrer le service dans 

les conditions stipulées à la lettre d’invitation à soumissionner. 
 

1.5.4 Offre financière 

Advenant que l’offre financière du fournisseur soit plus élevée que le budget prévu par 

PASSAGE | Développement Éducation internationale CI, ce dernier pourrait annuler le 

processus de marché ou passer en négociation avec les fournisseurs jugés admissibles au regard 

des exigences de conformité des offres.  
 

1.5.5 Règles anticorruptions 

PASSAGE | Développement Éducation internationale CI souscrit à des règles anticorruptions 

strictes, interdisant notamment le truquage des offres et la remise de pot-de-vin. Tout 

fournisseur qui participe à un processus d’appel d’offres et qui soupçonne des actes ou 

tentatives de corruption est invité à dénoncer la situation au siège social d’Éducation 

internationale, au Canada, par courriel au : denonciation@education-internationale.com ou par 

téléphone au 001-418-651-4667, poste 128. Les dénonciateurs ne subiront aucune mesure de 

représailles.  
 

1.6 ANNULATION DU MARCHÉ 

Développement Éducation internationale CI se réserve le droit d’annuler le processus de 

marché à tout moment. Cet appel d’offres ne constitue pas une promesse d’achat.  

 

mailto:denonciation@education-internationale.com
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2. LETTRE D’INVITATION À SOUMISSIONNER 

Mardi, 02 septembre 2024 
 

Dossier d’Appel d’Offres N°003_PASSAGE_2024 

 

Objet : Soumission à l’appel d’offre de services de conception de boîtes à images 

 

Mesdames/Messieurs, 

 

Développement Éducation Internationale CI a obtenu d’Affaires mondiales Canada (AMC) un 

financement pour la mise en œuvre du Projet d’appui à des services de santé adaptés au genre 

et équitables (PASSAGE), dans le Haut Sassandra. Il est prévu qu’une partie de ce financement 

soit utilisé pour confectionner des boites à images pour la sensibilisation des communautés dans 

lesquelles interviennent nos partenaires MESSI, AIBEF et AIPSP dans le cadre des activités 

communautaires du projet. 

Développement Éducation Internationale Côte d’Ivoire vous invite, par la présente lettre ainsi 

que d’autres soumissionnaires admis à l’appel d’offres, à présenter vos offres sous plis fermés 

ou par voie électronique pour la conclusion d’un marché de services. Votre offre reste valable 

pour un délai de trente (30) jours jusqu’à la signature d’un marché en bonne et due forme, pour 

la livraison des services (Cahier des clauses techniques en annexe 3).  

Vous trouverez ci-joint en : 

- Annexe 1, le Formulaire de soumission  

- Annexe 2, le Bordereau des prix  

- Annexe 3, le cahier des clauses techniques; et 

- Annexe 4, la Lettre de marché.  

 

Nous vous demandons de bien vouloir compléter et/ou chiffrer ces documents, et de nous les 

retourner au plus tard le jeudi 12 Septembre 2024 à 12 h, sous plis fermés avec mention 

« Passation de Marché de services d’hôtellerie N°003_ PASSAGE_2024 » au Bureau du 

PASSAGE/DEI, sis à Daloa, Quartier Évêché, en face de l’Hôtel PALACE, Ou aux 

adresses emails suivantes :  

atchehi@education-internationale.com/  

jdanveh@education-internationale.com  

Tél : 05 65 11 77 83 / 07 08 73 08 20. 

 

Votre offre devra être chiffrée en hors taxes (HT) ou en toutes taxes (TTC). Votre offre 

devra être accompagnée du modèle de lettre de marché (disponible en annexe 4) signé qui 

constituera le contrat au cas où votre offre serait retenue. 
 

Les plis seront ouverts, le vendredi 13 septembre 2024, à partir de 08h30, dans les locaux de 

DEI CI/PASSAGE sis à Daloa, Quartier Évêché, en face de l’Hôtel PALACE, à cette même 

adresse.  

 

 

mailto:atchehi@education-internationale.com/
mailto:jdanveh@education-internationale.com
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Développement Éducation internationale CI attribuera le marché selon le concept qualité-coût 

au soumissionnaire dont il aura déterminé que l’offre est conforme aux dispositions du dossier 

d’appel d’offres et à l’intérieur du budget disponible. Développement Éducation internationale 

CI se réserve le droit de s’assurer que jusqu’à la notification du marché, le soumissionnaire 

retenu est encore qualifié pour exécuter le marché de manière satisfaisante. Aussi, 

Développement Éducation internationale CI se réserve le droit de retirer de sa liste de 

commande certains items ou la totalité de ceux-ci afin de se conformer à l’enveloppe budgétaire 

disponible. Cette décision sera partagée avec le soumissionnaire retenu lors de la phase de 

négociation, précédent la signature de la lettre de marché par les deux parties.   

 

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’expression de mes sentiments distingués. 

 

 

  

 
 

 

Le Coordonnateur National du projet PASSAGE 

Jonathan Dan Veh 

 

03/09/2024 
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3.  MODÈLES D’ANNEXES 

ANNEXE 1. Lettre de soumission 

[à remplir par le Fournisseur] 

 

                                                                                             Date ………………….. 

  

À  

Monsieur le Coordonnateur 

National -  PASSAGE 

 

Monsieur, 

 

Je soussigné M :..… 

Agissant au nom et pour le compte de............…. 

Adresse :............................ 

Inscrit au registre de commerce.... le................ sous le n°........................................ 

Numéro de Régime d’Impôt .......................………….......... 

Faisant élection de domicile à...........................…… 

En vertu des pouvoirs qui me sont délégués : 

Après avoir pris connaissance de toutes les pièces mentionnées au Dossier d’appel d’offres relatif à 

l’offre de services de confection de boîte à image pour le compte du projet PASSAGE/Développement 

Éducation internationale CI, et après avoir apprécié à mon point de vue et sous ma responsabilité la 

nature des services à offrir et à exécuter et les difficultés que la société pourrait rencontrer dans 

l’exécution du marché,  

Je, soussigné, vais offrir les services conformément au dossier d’appel d’offres et pour la somme ferme 

et non révisable :  

- Avec Toutes Taxes comprises : ( en lettre et en chiffre Francs CFA) 

Je m’engage, si mon offre est acceptée, à offrir les services selon les dispositions précisées dans le 

Dossier d’appel d’offres, le Bordereau de prix et le Cahier des Clauses techniques, cela à compter 

de la date de votre notification de l’approbation dudit marché. 

Jusqu’à ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre complétée par 

votre acceptation écrite et la notification d’attribution du marché constituera un marché nous obligeant 

réciproquement. 

 

 

 

    

[Signature et cachet] [Nom et Titre] 
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 ANNEXE 2: Bordereaux des prix TTC  
 

Bordereau des prix : Modèle pour les services TTC (A remplir par le Fournisseur) 

 

N° 
DESCRIPTION DÉTAILLÉE DES ARTICLES Qté P U Prix Total  

Noms Fréquence  FCFA FCFA 

      

      

      

      

      

                                                   HT  

TVA %  

   

MONTANT TOTAL SOUMISSION (TTC)  

                                                                                                                                                                               

Le Fournisseur 

 

                                                                                                                                                                                      

Signature et Cachet 
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 Annexe 3 : Cahier des clauses techniques 
Le service doit répondre aux spécifications et normes suivantes : 

- Conception d’images, 

- Confection d’1 boite à images, de 44 pages (image au recto et texte au verso),  
- Reprographie de la boite à images en 43 exemplaires, recto (images) et verso (texte) 

 

Les spécifications techniques du service sont:   

 

Impression • Quadrichromie, Recto verso 

Support • Papier couché Mat 350g  

Socle de support • Dos bois, 1 kg /100 g 

Finition • Verni UV, Spirale métallique 

Format • 75 cm / 55 cm 

Images • 75 cm / 55 cm 
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ANNEXE 4 : Lettre de Marché 

Aux termes de la consultation des fournisseurs N° _____ intervenue le _____ __________   

Entre Développement Éducation internationale Côte d’Ivoire (ci-après désignée comme 

« l’Autorité contractante ») d’une part 

Et  

[Nom du fournisseur] (ci-après désigné comme le « Fournisseur ») d’autre part : 

 

ATTENDU que l’autorité contractante en plus de l’offre des services a accepté une offre du 

Fournisseur pour la fourniture de services pour un montant total de [en lettre et en chiffre FCFA    

] ci-après désigné comme le « Prix de la Lettre de marché »,  

PUIS IL A ÉTÉ ARRÊTÉ ET CONVENU CE QUI SUIT : 

1. Les pièces contractuelles qui constituent le présent marché prévalent les unes sur les autres 

dans l'ordre suivant en cas de contradiction entre elles: 

(a)  le présent marché ;  

(b)  la lettre de soumission ;  

(c)  la notification d’attribution du marché adressée au titulaire par l’Autorité 

contractante ; 

(d)  l’offre et les Bordereaux des prix présentés par le titulaire/ Calendrier de livraison 

(c)  le cahier des clauses techniques. 

2. En contrepartie des règlements à effectuer par l’Autorité contractante au profit du 

Fournisseur, comme indiqué ci-après, le Fournisseur convient de fournir les services 

conformément, à tous égards aux stipulations de la présente lettre de marché. 

3. L’Autorité contractante convient à payer au Fournisseur, au titre de l’offre, des services 

livrés conformément à la Demande de soumission de prix, le montant de la lettre de marché 

selon les modalités de paiement ci-après : 

 Avance : Soixante (60) pour cent du prix total du marché sera réglé dans les dix (10) 

jours de la signature du marché sur présentation d’une demande de paiement et d’une 

facture d’acompte. 

 À la réception définitive des fournitures : Quarante (40) pour cent du Prix du 

marché sera réglé au Fournisseur dans les trente (30) jours suivant la date à laquelle est 

émis le PV de réception émis par l’Autorité contractante ou son représentant. 

 

LES PARTIES au contrat ont signé le marché en conformité avec les lois de la Côte d’Ivoire, les 

jours et années mentionnées ci-dessous. 
 

Signé, Fait à………………, le………/………/2024 

 
 

Pour PASSAGE / DEI CI Pour Le Fournisseur 
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